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Taches du service scolaire communal

Taches de Madame Dany STEINS

(=

: 593075-635 / GSM: 691 59 52 76 E-mail: dany.steins@sanem.lu)

gestion du fichier scolaire de notre commune
(inscriptions et départs des enfants dans les diverses écoles communales)
admission des enfants a la 1° année préscolaire et au précoce
certificats scolaires

organisation de la Coupe Scolaire-Circulation

déclarations des accidents scolaires

contrble des décomptes des différents crédits scolaires
établissement des différents crédits scolaires (précoce, préscolaire, matériel didactique,
travaux manuels, excursions scolaires, bibliotheque scolaire) .

organisation et décompte des photos de classe
organisation des colonies scolaires (Fiesch, Berg, ... etc)
organisation administrative des apres-midi de loisirs
commande du matériel scolaire (livres, cahiers, ...)
gérance du stock du matériel scolaire

Taches de Monsieur Steve REUTER
( ®: 593075-628 / GSM: 621 37 28 42 E-mail: steve.reuter@sanem.lu)

organisation scolaire

organisation du transport scolaire et commande de bus
contréle des fiches de commande et des factures scolaires
établissement des bons de commandes

établissement et gérance du budget annuel

organisation de la féte St. Nicolas, du cours d'art a I'école, de I'épargne scolaire, ... etc
correspondance avec le Ministére de I'Education Nationale, de la Jeunesse et de I'Enfance
réglage des affaires scolaires avec le comité de cogestion, le comité d'école, l'inspectorat,
le college échevinal et le conseil des parents

demandes de dispense (résidence, fréquentation scolaire, taxe scolaire)

élaboration de la brochure du ‘SCHOULBUET’
organisation du ‘PEDIBUS’

délibérations du conseil communal
évacuation du courrier du service scolaire
secrétariat de la commission scolaire
organisation de la médecine scolaire
commande du papier pour photocopieuses

du service scolaire: 59 30 75-528
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